INSTRUKCJA

wyznaczania przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Przasnyszu
lekarzy weterynarii oraz innych os6b niebedacych pracownikami
inspekcji weterynaryjnej do czynnosci wymienionych w art. 16, pkt 1,
pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (T.j.
Dz. U. 2016 r., poz. 1077 ze zm.)

1.Cel procedury:

- ujednolicenie zasad naboru kandydatow do wykonania czynnosci
z wyznaczenia Powiatowego Lekarza Weterynarii w Przasnyszu,

-  wylonienie sposrod kandydatow oséb gwarantujacych rzetelne, zgodne
z obowigzujacym prawem wykonanie czynnosci.

2.0pis postepowania:

W celu wykonania zadan, o ktorych mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji
Weterynaryjnej, Powiatowego Lekarza Weterynarii w Przasnyszu corocznie
przeprowadza nabor kandydatow do ich wykonania, zamieszczajac na tablicy
ogloszen Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Przasnyszu oraz na stronie
internetowej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii ogloszenie.

Lekarze weterynarii wolnopraktykujacy oraz inne osoby, niebedacy pracownikami
inspekcji weterynaryjnej zainteresowani wspolpraca w realizacji czynnosci
urzedowych, o ktoérych mowa w ogloszeniu skladajg do PIW w Przasnyszu
nastepujace dokumenty:

1. ,Deklaracje gotowosci do wykonywania czynnosci zleconych...” — zal. nr 1;

»

2. ,Oswiadczenie o posiadaniu kwalifikacji niezbednych do wyznaczenia ...
zal. nr 2 , wraz ze stosownymi zaswiadczeniami z odbytych praktyk, szkolen
i specjalizacji;

3. ,Oswiadczenie o nieistnieniu przestanek wylaczenia osoby wyznaczonej z
postepowania wobec podmiotéw nadzorowanych...” — zal. nr 3 (skiadane w
trakcie podpisywania odpowiedniej umowy na wykonywanie powierzonych
czynnosci — ktorej zalqcznik stanowi wykaz podmiotéw wobec ktérych zlecany
jest nadzor);

4. ,Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celow wyznaczenia i
wykonywania czynnosci urzedowych” zal. nr 4;

5. ,Oswiadczenie o podleganiu obowiazkowemu ubezpieczeniu spotecznemu”
zal. nr 5.

Po uplynieciu, wskazanego w ogloszeniu terminu skladania wnioskow, komisja
w skladzie:

- Zastepca Powiatowego lekarza Weterynarii — kierownik zespotu ds. zdrowia i
ochrony zwierzat,

- Starszy Inspektor Weterynaryjny ds. bezpieczenstwa zywnosci — koordynator
zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci,



- sekretarka — czlonek zespohu ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych.

przystepuje do ich wstepnego rozpatrzenia, majacego na celu sporzadzenie listy
os6b spelniajacych warunki zamieszczone w ogloszeniu, kwalifikujace sie do
zawarcia umowy — wyznaczenia.

Sposrod os6b umieszczonych na liscie, Powiatowy Lekarz Weterynarii, biorac pod
uwage m.in.: dosSwiadczenie, kwalifikacje gwarantujace prawidlowe wykonanie
czynnosci, wyznaczenia na terenie innych powiatow, dotychczasowa ocene
wspolpracy, opinie koordynatorow zespotow Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Przasnyszu, wyznacza osoby do wykonania konkretnych czynnosci wszczynajac
postepowanie w sprawie wyznaczenia oraz wydajac z urzedu w sprawie decyzje
administracyjng oraz nawiazujac odpowiednie umowy cywilno-prawne.

Zawieranie umow odbywa sie¢ na czas okreslony — maksymalnie, na okres jednego
roku.

Przed podpisaniem umowy dokumentami oraz oswiadczeniami wymaganymi do
zalaczenia sa:

- oSwiadczenia dla celow powszechnego ubezpieczenia spotecznego,

- aktualne zaswiadczenie z ZUS o oplaceniu skladek na ubezpieczenie spoleczne z
tytulu prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo od pracodawcy lub innego
zleceniodawcy o oplaceniu skladek na ubezpieczenie spoteczne z tytulu umowy o
prace lub innej umowy,

- zaswiadczenia dokumentujace kwalifikacje zleceniobiorcy,

- wymagane zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania czynnosci urzedowych,

- inne dokumenty, w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci.

Rownoczesnie ze stosowng umowsg zleceniobiorcy przekazywany jest ,Zakres
obowiazkéw i czynnosci obowigzujace przy wykonywaniu okreslonych czynnosci, do
ktorych otrzymal upowaznienie, stanowiacy zalacznik do umowy. Otrzymuje
rowniez stosowne upowaznienie, odznake i pieczecie urzedowe.

Koordynator wlasciwego zespolu merytorycznego przeprowadza szkolenie we
wlasciwym zakresie. PLW wydaje zaswiadczenie z przeprowadzonego szkolenia i
dotacza do akt sprawy zleceniobiorcy.

Osoby wyznaczone dokonuja rozliczen finansowych zgodnie z ,,Procedura obiegu
dokumentoéw potwierdzajacych wykonanie przez urzedowych lekarzy weterynarii i
inne osoby wyznaczone, czynnosci zleconych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Przasnyszu, okreslonych w art. 16 ustawach o Inspekgcji
Weterynaryjnej” stanowiaca zalacznik nr 6 do niniejszej Instrukcji.

Osoby wyznaczone przedkladajg kwartalnie zaswiadczenie z ZUS o oplaceniu
sktadek na ubezpieczenie spoleczne z tytulu prowadzonej dzialalnosci gospodarcze;j
albo od pracodawcy lub innego zleceniodawcy o optaceniu skladek na ubezpieczenie
spoteczne z tytulu umowy o prace lub innej umowy.

3.0soby odpowiedzialne za wykonanie procedury:
- Zespot ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych,
- Koordynatorzy zespolow merytorycznych PIW Przasnysz.

Przasnysz dnia 01.06.2017r.



