
INSTRUKCJA 

 

wyznaczania przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Przasnyszu 
lekarzy weterynarii oraz innych osób niebędących pracownikami 

inspekcji weterynaryjnej do czynności wymienionych w art. 16, pkt 1, 

pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (T.j. 
Dz. U. 2016 r., poz. 1077 ze zm.) 

 

1.Cel procedury: 

- ujednolicenie zasad naboru kandydatów do wykonania czynności                            
z wyznaczenia Powiatowego Lekarza Weterynarii w Przasnyszu, 

- wyłonienie spośród kandydatów osób gwarantujących rzetelne, zgodne                    
z obowiązującym prawem wykonanie czynności. 

 

2.Opis postępowania: 

    W celu wykonania zadań, o których mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji 
Weterynaryjnej, Powiatowego Lekarza Weterynarii w Przasnyszu corocznie 
przeprowadza nabór kandydatów do ich wykonania, zamieszczając na tablicy 
ogłoszeń Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Przasnyszu oraz na stronie 
internetowej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii ogłoszenie. 

    Lekarze weterynarii wolnopraktykujący oraz inne osoby, niebędący pracownikami 
inspekcji weterynaryjnej zainteresowani współpracą w realizacji czynności 
urzędowych, o których mowa w ogłoszeniu składają do PIW w Przasnyszu 
następujące dokumenty: 

1. „Deklarację gotowości do wykonywania czynności zleconych…” – zał. nr 1; 

2. „Oświadczenie o posiadaniu kwalifikacji niezbędnych do wyznaczenia …”   
zał. nr 2 , wraz ze stosownymi zaświadczeniami z odbytych praktyk, szkoleń 
i specjalizacji;  

3. „Oświadczenie o nieistnieniu przesłanek wyłączenia osoby wyznaczonej z 
postępowania wobec podmiotów nadzorowanych…” – zał. nr 3 (składane w 
trakcie podpisywania odpowiedniej umowy na wykonywanie powierzonych 
czynności – której załącznik stanowi wykaz podmiotów wobec których zlecany 
jest nadzór); 

4. „Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celów wyznaczenia i 
wykonywania czynności urzędowych” zał. nr 4; 

5. „Oświadczenie o podleganiu obowiązkowemu ubezpieczeniu społecznemu” 
zał. nr 5.  

    Po upłynięciu, wskazanego w ogłoszeniu terminu składania wniosków, komisja                      
w składzie: 

- Zastępca Powiatowego lekarza Weterynarii – kierownik zespołu ds. zdrowia i 
ochrony zwierząt, 

- Starszy Inspektor Weterynaryjny ds. bezpieczeństwa żywności – koordynator 
zespołu ds. bezpieczeństwa żywności, 



- sekretarka – członek zespołu ds. finansowo-księgowych i administracyjnych. 

przystępuje do ich wstępnego rozpatrzenia, mającego na celu sporządzenie listy 
osób spełniających warunki zamieszczone w ogłoszeniu, kwalifikujące się do 
zawarcia umowy – wyznaczenia. 

  Spośród osób umieszczonych na liście, Powiatowy Lekarz Weterynarii, biorąc pod 
uwagę m.in.: doświadczenie, kwalifikacje gwarantujące prawidłowe wykonanie 
czynności, wyznaczenia na terenie innych powiatów, dotychczasową ocenę 
współpracy, opinię koordynatorów zespołów Powiatowego Inspektoratu Weterynarii 
w Przasnyszu, wyznacza osoby do wykonania konkretnych czynności wszczynając 
postępowanie w sprawie wyznaczenia oraz wydając z urzędu w sprawie decyzję 
administracyjną oraz nawiązując odpowiednie umowy cywilno-prawne. 

   Zawieranie umów odbywa się na czas określony – maksymalnie, na okres jednego 

roku. 

   Przed podpisaniem umowy dokumentami oraz oświadczeniami wymaganymi do 
załączenia  są: 

- oświadczenia dla celów powszechnego ubezpieczenia społecznego, 

- aktualne zaświadczenie z ZUS o opłaceniu składek na ubezpieczenie społeczne z 
tytułu prowadzonej działalności gospodarczej albo od pracodawcy lub innego 
zleceniodawcy o opłaceniu składek na ubezpieczenie społeczne z tytułu umowy o 
pracę lub innej umowy, 

- zaświadczenia dokumentujące kwalifikacje zleceniobiorcy, 

- wymagane zaświadczenia lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 
wykonywania czynności urzędowych, 

- inne dokumenty, w przypadku zaistnienia takiej konieczności.  

    Równocześnie ze stosowną umową zleceniobiorcy przekazywany jest „Zakres 
obowiązków i czynności obowiązujące przy wykonywaniu określonych czynności, do 
których otrzymał upoważnienie„ stanowiący załącznik do umowy. Otrzymuje 
również stosowne upoważnienie, odznakę i pieczęcie urzędowe.  

   Koordynator właściwego zespołu merytorycznego przeprowadza szkolenie we 
właściwym zakresie. PLW wydaje zaświadczenie z przeprowadzonego szkolenia i 
dołącza do akt sprawy zleceniobiorcy.     

    Osoby wyznaczone dokonują rozliczeń finansowych zgodnie z „Procedurą obiegu 
dokumentów potwierdzających wykonanie przez urzędowych lekarzy weterynarii i 
inne osoby wyznaczone, czynności zleconych przez Powiatowego Lekarza 
Weterynarii w Przasnyszu, określonych w art. 16 ustawach o Inspekcji 
Weterynaryjnej” stanowiącą załącznik nr 6 do niniejszej Instrukcji. 

   Osoby wyznaczone przedkładają kwartalnie zaświadczenie z ZUS o opłaceniu 
składek na ubezpieczenie społeczne z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej 
albo od pracodawcy lub innego zleceniodawcy o opłaceniu składek na ubezpieczenie 
społeczne z tytułu umowy o pracę lub innej umowy. 

 

3.Osoby odpowiedzialne za wykonanie procedury:  

- Zespół ds. finansowo-księgowych i administracyjnych, 

- Koordynatorzy zespołów merytorycznych PIW Przasnysz. 

                                                                                   Przasnysz dnia 01.06.2017r.  


